
PROGRAMMA STUDENTI PRIVATISTI  

DIPARTIMENTO:  Tecniche Professionali dei Servizi Commerciali    

INDIRIZZO: Amministrativo-segretariale 

CLASSE: Seconda    

PROGRAMMA 

MODULO 1      I documenti della vendita    
 

Contenuti disciplinari 
specifici Fattura e suoi elementi 

Competenze Riconoscere le caratteristiche essenziali del sistema socio economico per 
orientarsi nel tessuto produttivo del proprio territorio 

Conoscenze 
Conoscere i caratteri dell’iva. 
Conoscere il calcolo percentuale sopra-sottocento 

Capacità Saper compilare una fattura con più aliquote iva 
Saper applicare il calcolo percentuale sopra e sotto cento 

MODULO  2     Titoli di credito cambiari e non cambiari                                                                                                                                              
Contenuti disciplinari 
specifici Titoli di credito: cambiali e assegni. Ricevute bancarie. 

Competenze 
 
Riconoscere le caratteristiche essenziali del sistema socio economico per 
orientarsi nel tessuto produttivo del proprio territorio 

Conoscenze 

Comprendere il concetto di titolo di credito 
Conoscere le principali tipologie dei titoli di credito 
Conoscere le principali caratteristiche dei titoli di credito propriamente 
detti 
Conoscere le tipologie cambiarie 
Conoscere struttura e contenuti della cambiale tratta 
Conoscere struttura e contenuti della cambiale pagherò 
Comprendere la differenza concettuale tra mezzi di pagamento e mezzi 
di regolamento 
Conoscere i vari tipi di mezzi di pagamento bancari 
Conoscere struttura e contenuti dell’assegno bancario 
Conoscere struttura e contenuti dell’assegno circolare 
Comprendere la differenza concettuale tra cambiali e ricevute bancarie 

Capacità 

Saper riconoscere un titolo di credito distinguendolo da altre tipologie di 
documenti 
Saper compilare la cambiale tratta 
Saper compilare il pagherò cambiario 
Saper compilare un assegno bancario 
Saper compilare un assegno circolare 
Saper compilare una Ri.Ba 

 

  



MODULO 3  Il patrimonio e l’inventario  
Contenuti disciplinari 
specifici Concetto di patrimonio e struttura dell’inventario 

Competenze Riconoscere le caratteristiche essenziali del sistema socio economico per 
orientarsi nel tessuto produttivo del proprio territorio 

Conoscenze 

Comprendere il concetto di patrimonio aziendale nell’aspetto qualitativo 
e nell’aspetto quantitativo 
Conoscere e comprendere le relazioni tra attività, passività e netto 
Conoscere il concetto di inventario 
Conoscere le fasi dell’inventario 
Conoscere la situazione patrimoniale di un’azienda turistica 

Capacità Saper procedere alla compilazione di una situazione patrimoniale 
Sapere calcolare il patrimonio netto o il deficit patrimoniale 

MODULO 4  Il risultato economico e il patrimonio di funzionamento                                               
Contenuti disciplinari 
specifici I costi, i ricavi, il calcolo del reddito e il patrimonio netto  

Competenze Riconoscere le caratteristiche essenziali del sistema socio economico 
per orientarsi nel tessuto produttivo del proprio territorio 

Conoscenze Conoscere e comprendere il concetto di reddito e di reddito d’esercizio 

Capacità 
Saper calcolare in modo elementare il risultato d’esercizio con 
procedimento analitico e sintetico 

MODULO  5    Le determinazioni di inventario                                             .                       
Contenuti disciplinari 
specifici L’inventario generale di esercizio 

Competenze 
Riconoscere le caratteristiche essenziali del sistema socio economico per 
orientarsi nel tessuto produttivo del proprio territorio 

Conoscenze 

Comprendere il concetto di criterio di valutazione 
Conoscere i criteri per la valutazione dei valori finanziari del patrimonio 
Conoscere il procedimento per la valutazione dei fattori pluriennali 
Conoscere il concetto di ammortamento 

Capacità 

Saper effettuare la classificazione dei valori patrimoniali 
Saper valutare i valori monetari, i crediti, i debiti e i ratei  
Saper effettuare la valutazione dei beni pluriennali  
Saper effettuare il calcolo relativo ai risconti 
Saper effettuare il calcolo relativo ai ratei 
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