
PROGRAMMA STUDENTI PRIVATISTI  

DIPARTIMENTO:  Tecniche Professionali dei Servizi Commerciali    

INDIRIZZO: Amministrativo-segretariale 

CLASSE: TERZA 

PROGRAMMA 

MODULO 1 Il sistema informativo e la contabilità generale                                

Contenuti disciplinari 
specifici 

La rilevazione 
I documenti originari 
Le scritture aziendali 
Il concetto di conto 
Le tipologie di conti 
Le regole di registrazione nei conti 
Significato del saldo dei conti 
Concetto di contabilità generale 
Il metodo della partita doppia 
Il sistema del patrimonio e del risultato economico 
I libri della contabilità generale  
Prime applicazione della P.D. al sistema del patrimonio e del risultato 
economico 
Piano e quadro dei conti 
La struttura del piano dei conti 
Gli articoli in partita doppia 
Costruzione degli articoli in p.d. sul libro giornale 

Competenze Riconoscere le caratteristiche essenziali del sistema socio economico per 
orientarsi nel tessuto produttivo del proprio territorio 

Conoscenze 

Conoscere il concetto di sistema informativo 
Conoscere il concetto di rilevazione 
Conoscere la tipologia e l’importanza dei documenti originari 
Conoscere la tipologia delle scritture aziendali 
Conoscere il concetto di conto e la struttura dei prospetti di conto 
Conoscere la tipologia dei conti 
Comprendere il concetto di natura dei conti 
Conoscere le regole di funzionamento dei conti ed il significato del saldo 
contabile 
Conoscere il concetto di contabilità generale 
Conoscere i concetti di metodo e di sistema contabile 
Conoscere le regole del metodo della partita doppia 
Conoscere le regole del sistema contabile del patrimonio e del risultato 
economico 
Conoscere struttura e funzionamento del libro giornale e del libro mastro 
Comprendere i collegamenti tra giornale e mastro 
Conoscere il concetto di piano dei conti 
Conoscere la struttura essenziale del piano dei conti di una impresa 
mercantile 



Conoscere la tipologia degli articoli sul libro giornale 

Capacità 

Saper riconoscere le variazioni economiche e finanziarie relative a 
semplici operazioni di gestione 
Saper effettuare le prime semplici registrazioni cronologiche e 
sistematiche. 

MODULO 2      Le operazioni di costituzione                                                                             

Contenuti disciplinari 
specifici 

Gli apporti iniziali: disponibilità liquide e apporti in natura 
L’acquisto di azienda e l’avviamento 
Il patrimonio di costituzione 
I costi di impianto 

Competenze Riconoscere le caratteristiche essenziali del sistema socio economico per 
orientarsi nel tessuto produttivo del proprio territorio 

Conoscenze 

Comprendere il concetto di avviamento  
Conoscere le operazioni di costituzione sul piano economico finanziario e 
patrimoniale 
Conoscere e saper evidenziare la struttura del patrimonio di costituzione 
Conoscere la natura dei conti utilizzati 

Capacità 

Saper determinare contabilmente il valore dell’avviamento 
Saper compilare la parcella del professionista che cura le operazioni di 
costituzione 
Sapere effettuare le registrazioni in contabilità generali relative alle 
operazioni principali 

MODULO 3      Le operazioni di esercizio  
                               Le operazioni di acquisto e il loro regolamento                                                                                                            

Contenuti disciplinari 
specifici 

Tipologia delle operazioni di acquisto 
Tipologie di conti utilizzati per la rilevazione degli acquisti 
Rilevazione dell’acquisto di beni strumentali 
Rilevazione dell’acquisto di merci e materie di consumo 
Rilevazione dell’acquisto di servizi 
Rilevazione delle spese accessorie 
Rilevazione, con e senza variazione IVA, di note di accredito, per resi, 
abbuoni e ribassi  
Regolamento delle fatture ricevute e pagamento dei debiti 
Il rinnovo delle cambiali passive 

Competenze Riconoscere le caratteristiche essenziali del sistema socio economico per 
orientarsi nel tessuto produttivo del proprio territorio 

Conoscenze 
Conoscere le principali procedure delle operazioni di acquisto 
Conoscere gli aspetti contabili relativi all’Iva sugli acquisti 
Conoscere la natura dei conti utilizzati 

Capacità 
Saper riconoscere gli aspetti economico finanziari  
Sapere rilevare in contabilità generale le operazioni di acquisto ed il 
relativo regolamento 

 

 
MODULO 3      Le operazioni di esercizio 
                              Le operazioni di vendita e il loro regolamento                                                              

                   



Contenuti disciplinari 
specifici 

Tipologia delle operazioni di vendita 
Tipologie di conti utilizzati per la rilevazione delle vendite 
Rilevazione delle vendite di merci 
Le vendite al dettaglio 
Rilevazione, con e senza variazione IVA, di note di accredito, per resi, 
abbuoni e ribassi  
Rilevazione della vendita di beni strumentali 
Regolamento delle fatture emesse e riscossione dei crediti 
Il rinnovo delle cambiali attive 
Insolvenze e difficoltà di riscossione dei crediti 

Competenze Riconoscere le caratteristiche essenziali del sistema socio economico 
per orientarsi nel tessuto produttivo del proprio territorio 

Conoscenze 
Conoscere le principali procedure delle operazioni di vendita 
Conoscere gli aspetti contabili relativi all’Iva sulle vendite 
Conoscere la natura dei conti utilizzati 

Capacità 

Saper riconoscere gli aspetti economici- finanziari  
Sapere rilevare in contabilità generale le operazioni di vendita ed il 
relativo regolamento 
Saper calcolare le plusvalenze e le minusvalenze nella dismissione dei 
beni strumentali 

MODULO 3     Le operazioni di esercizio 
                              Le operazioni con le banche                                                                                    

 

Contenuti disciplinari 
specifici 

Tipologia di operazioni 
Le operazioni di servizio: i pagamenti e le riscossioni  

Competenze Riconoscere le caratteristiche essenziali del sistema socio economico per 
orientarsi nel tessuto produttivo del proprio territorio 

Conoscenze 
Conoscere i contenuti e le procedure tecniche delle principali operazioni 
Conoscere la natura dei conti utilizzati 

Capacità 
Saper riconoscere gli aspetti economico finanziari  
Sapere effettuare le registrazioni in contabilità generale relative alle 
operazioni principali 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

MODULO 3     Le operazioni di esercizio 
                              Altre operazioni di gestione e le situazioni contabili                                                                  

                    

Contenuti disciplinari 
specifici 

Le liquidazioni periodiche dell’IVA 
Le locazioni 
Sopravvenienze e insussistenze 
Gli apporti ed i prelevamenti del proprietario 
Concetto di situazione contabile e classificazioni 

Competenze Riconoscere le caratteristiche essenziali del sistema socio economico per 
orientarsi nel tessuto produttivo del proprio territorio 



Conoscenze 

Conoscere i principali aspetti giuridici delle varie operazioni 
Conoscere i contenuti e le procedure tecniche delle operazioni 
Conoscere il concetto e le funzioni delle situazioni contabili  
Conoscere le classificazioni delle situazioni contabili 
Conoscere la natura dei conti utilizzati 

Capacità 
Saper riconoscere gli aspetti economico finanziari 
Sapere effettuare le registrazioni in contabilità generale  
Saper compilare una situazione contabile 

MODULO 3    Le operazioni di assestamento e chiusura 
                         Completamento ed integrazione 

Contenuti disciplinari 
specifici: 

Le valutazioni di fine esercizio e la determinazione di patrimonio e 
reddito 
L’inventario d’esercizio 
Concetto di completamento ed integrazione dei conti 
Le imposte sul reddito d’impresa 
Conti finanziari con saldi a debito ed a credito 
Interessi maturati sui c/c 
Fatture da emettere e da ricevere 
Liquidazione dell’iva dell’ultimo periodo 
Stralcio di crediti 
La svalutazione dei crediti 
I ratei 
I fondi oneri ed i fondi rischi 

Competenze Riconoscere le caratteristiche essenziali del sistema socio economico per 
orientarsi nel tessuto produttivo del proprio territorio 

Conoscenze 

Conoscere il concetto di inventario di esercizio 
Comprendere il concetto di assestamento dei conti 
Comprendere la relazione tra assestamento e inventario generale 
d’esercizio 
Comprendere i risvolti patrimoniali e reddituali dell’assestamento 
Conoscere il concetto di completamento ed integrazione dei conti 
Conoscere la tipologia delle operazioni di completamento e di 
integrazione 
Conoscere il  concetto di “Reddito d’impresa” 
Conoscere gli essenziali aspetti  contabili relativi al reddito d’impresa 
Conoscere la procedura e saper effettuare la valutazione dei crediti 
commerciali 
Conoscere la natura dei conti utilizzati 

Capacità 
Saper riconoscere gli aspetti economico finanziari delle varie operazioni 
Saper effettuare il calcolo dei ratei 
Sapere effettuare le registrazioni in contabilità generale  

MODULO 4     Le operazioni di assestamento e chiusura 
                              Rettifica e ammortamento 

Contenuti disciplinari 
specifici: 

Concetto di rettifica dei conti 
Le rimanenze di beni 
I risconti 

Competenze Riconoscere le caratteristiche essenziali del sistema socio economico per 
orientarsi nel tessuto produttivo del proprio territorio 



Conoscenze 

Comprendere il concetto di costo sospeso e di costo pluriennale 
Comprendere il concetto di ammortamento 
Conoscere gli elementi della procedura di ammortamento 
Conoscere la natura dei conti utilizzati 

Capacità 
Saper riconoscere gli aspetti economico finanziari delle varie operazioni 
Sapere effettuare le registrazioni in contabilità generale  
Saper effettuare il calcolo dei risconti 

MODULO 4    Le operazioni di assestamento e chiusura  
                             Epilogo e chiusura 

Contenuti disciplinari 
specifici: 

Le fasi conclusive della contabilità generale 
Le scritture di epilogo 
Il patrimonio netto finale 
La chiusura generale dei conti 
 

Competenze Riconoscere le caratteristiche essenziali del sistema socio economico per 
orientarsi nel tessuto produttivo del proprio territorio 

Conoscenze Conoscere i concetti di epilogo e di chiusura  

Capacità Saper distinguere tra conti patrimoniali e conti reddituali 
Sapere effettuare le registrazioni in contabilità generale  
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