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VERBALE DI RIUNIONE 

	SCOPO DEL DOCUMENTO
	COMPILATORE
	DESTINATARIO
	TERMINI DI PRESENTAZIONE

	Comprovare le presenze
Comprovare le attività svolte e i tempi di lavoro

Comprovare le deliberazioni assunte

Rilevare dati utili per la valutazione del progetto
	Segretario e coordinatore
	Responsabile di progetto
	Entro la riunione successiva


PROGETTO………………………………………………….. 

DOCENTE RESPONSABILE ……………………………….

VERBALE N°…………
GIORNO……….. MESE…………………….. ANNO………

O.d. g. della riunione

1. __________________________________________________________________________

2. __________________________________________________________________________

3. __________________________________________________________________________

4. __________________________________________________________________________

5. __________________________________________________________________________

Presenti (specificare coordinatore e segretario)                                                                          
	


Ora inizio dei lavori __________________   Luogo della riunione _______________________
Svolgimento dei lavori e interventi di rilievo
	


Decisioni prese dai partecipanti

	


Ora fine dei lavori _____________________________
                       Il segretario

                                                                                               Il coordinatore
Einaudi





Luigi
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